Dokiiman Kodu ve No | Y.5.3-D-03

Igdir Universitesi

Gorev Tammlar Yayin Tarihi 05.01.2022
Revizyon Tarihi/No ..../00
A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri
Birimi Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1
Unvani Sofor
Sinifi GIH
GOrevi Sofor
Birim Ydneticisi Daire Baskani, Sube Miidiirii, Sef
Bagh Bulundugu Rektor, Rektor Yardimceilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimecilari,

Yonetici/Yoneticileri | Daire Bagkani, Sube Miidiirii, Sef

Vekilet Edecek Kisi | Suriict belgesine sahip personel

B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler

Egitim Diizeyi Ortadgretim Ustii

Gerekli Hizmet Siiresi | 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun Ilgili Maddeleri

C. Gorev / Islere iliskin Bilgiler

Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlarin, hizmet amaglar1 dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanimi
ve Universitenin ulastirma hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
gerceklestirilmesi.

Gorevin Kisa Tanimi

1. Universitenin ulastrma hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
gergeklestirilmesini saglamak.

2. Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlarm, hizmet amaglar1 dahilinde
verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak
kullanilmasini saglamak.

3. Sehir i¢i ve sehirlerarasi Ara¢ Talep Formlarmi listelemek ve kontrol

etmek.

Sehir i¢i taleplerde ara¢ ve sofor tahsis etmek.

Soforlerin kullandiklar1 araglara ait bakim ve temizligin yapilmasini

akaryakit ve yag ihtiyacglarmi karsilanmasi ve eksiklerin giderilmesini

saglamak.

ok

Gorev/Yetki ve

Sorumluluklar 6. Araclarin motor ve diger aksamlarinin bakim ve degisim zamanlarini
kontrol ederek yapilmasini saglamak.
7. Birimlerden gelen arag taleplerini karsilamak.
8. Sorumlulugunda olan araglarla ilgili bakim, onarim, sigorta, egzoz
muayenesi, kaza hasar, trafik cezas1 gibi durumlar1 diizenli takip etmek.
9. Servis gorevlerinin zamaninda ve diizglin olarak yerine getirilmesini
saglamak.
10. Teknik rapor ile belgelendirilen araglarin par¢a ve malzeme aliminda
piyasa arastirmasi yapmak ve iist yonetime sunmak.
11. Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
P 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Ilgili Dayanak 2547 Savili Yiiksekésretim K
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5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
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