IGDIR UNIVERSITESI
IS AKIS SEMASI

Birim Adi : Idari ve Mali isler Daire Baskanligi FormNo :iMiDB-A03
Faaliyet/Siire¢  : Devlet Malzeme Ofisi Uzerinden Yapilan Sayfa Sayisi  :2
Mal-Hizmet Alimi isi Siireci
1.SUREC GIiRDILERI 2.SUREC CIKTILARI

3.iLGiLI KANUN MADDELERI

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,

ihale Uygulama Yénetmelikleri, Kamu ihale Genel Tebligi, Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik,

Hizmet Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik, Tasinir Mal Yénetmeligi

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

ihtiyag Duyulan Uriinlerin DMO Sitesi Uzerindeki Uriin Kodu, ihtiyag Talebi, Rektérliik Oluru,
Harcama Talimati, Muayene ve Kabul tutanagi, Talep Yazilari, Onay Belgesi, Fatura
Baskanlik Biitgesinin Kontrolii, Piyasa arastirma tutanagi, Odeme Emri Belgesi ve Ekleri(MHBY) Gérevlendirme, Siparis

yazisi/sdzlesme(gerekli ise), Evrak Teslim tutanagi, Tasinir islem Fisi(Mal alimi)

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

Bilgisayar, Bilgisayar programi
Devlet Malzeme Ofisi Sitesi
KBS(Tasinir Kayit Sistemi)

MYS (Mali Yonetim Sistemi)
EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu)
Telefon-Fax, Yazici

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ugur ZEYBEK Mehmet Fatih KESKIN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Bilgisayar isletmeni Daire Bagkani Rektor




IGDIR UNIVERSITESI
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN YONTEMI iLE MAL-HiZMET iSi SURECI

IS AKIS SEMASI

is AKISI SORUMLULAR

Ilgili birimden istem yazis1 ve eki olan DMO stok kodlarmm bulundugu liste gelir.

Tum Birimler

Makamdan 6nizin belgesi almr.

Daire Bagkani
Harcama belgesi talimat diizenlenir.

Sube Muddara

Biltge Uygulama Yonergesi belirtilen limite gore ihtiyag varsa On Mali Kontrol

Harcama yetkilisi mutemedi atanir.

SGDB'na bildirilir,

Gergeklestirme
Gorevlisi

Daire Bagkani

Muhasebe iglem figi diizenlenerek kredi agihr. Harcama yetkilisi mutemedi eli ile Daire Baskanligi gorevli

DMO'ne para aktarilir. personel

DMO'ne siparis verilir.

Daire Baskanhgi gorevli

DMO stok kodunda belirlenen firmalar ilgili birimlere siparig verilen mal/malzeme

teslim edilir. personel

Muayene yapilir. Kayitlara girigin saglanmasi amaci ile tagmir iglem figi

kesilir. DMO'dan fatura istenir. Daire Baskanligi gorevli

personel

Odeme emri diizenlenerek agilan kredinin mahsubu yapilir.

: = 2 Daire Baskanligi gorevli
Kredi kapanmasi i¢in SGDB'na gonderilir.
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— personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ugur ZEYBEK Mehmet Fatih KESKIN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA

Bilgisayar isletmeni Daire Bagkani Rektor







