
IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

Birim Adı : İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Form No : İMİDB-A03 

Faaliyet/Süreç     : Devlet Malzeme Ofisi Üzerinden Yapılan Sayfa Sayısı : 2  
                                   Mal-Hizmet Alımı İşi Süreci     

 1.SÜREÇ GİRDİLERİ   2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ  
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu, 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu,  

İhale Uygulama Yönetmelikleri, Kamu İhale Genel Tebliği, Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik,   

Hizmet Alımları Denetim Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik, Taşınır Mal Yönetmeliği 

 
 
 
 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR  
İhtiyaç Duyulan Ürünlerin DMO Sitesi Üzerindeki Ürün Kodu, İhtiyaç Talebi, Rektörlük Oluru, 

Harcama Talimatı,  Muayene ve Kabul tutanağı, Talep Yazıları, Onay Belgesi, Fatura 

Başkanlık Bütçesinin Kontrolü, Piyasa araştırma tutanağı, Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri(MHBY) Görevlendirme, Sipariş 

yazısı/sözleşme(gerekli ise), Evrak Teslim tutanağı,Taşınır İşlem Fişi(Mal alımı) 

 

 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR  
Bilgisayar, Bilgisayar programı  

Devlet Malzeme Ofisi Sitesi 

KBS(Taşınır Kayıt Sistemi) 
 
MYS (Mali Yönetim Sistemi) 

EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) 

Telefon-Fax, Yazıcı  

 
HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

     

Uğur ZEYBEK  Mehmet Fatih KESKİN  Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Bilgisayar İşletmeni  Daire Başkanı  Rektör 
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