IGDIR UNIVERSITESI
IS AKIS SEMASI

Birim Adi : Idari ve Mali isler Daire Baskanligi FormNo :iMiDB-A01
Faaliyet/Siire¢  : Dogrudan Temin Yontemi ile SayfaSayist  :3
Mal-Hizmet Alimi isi Siireci
1.SUREC GiRDILERI 2.SUREC CIKTILARI

3.iLGiLI KANUN MADDELERI

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,

ihale Uygulama Yénetmelikleri, Kamu ihale Genel Tebligi, Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik,

Hizmet Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik, Tasinir Mal Yénetmeligi

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

Teknik Sartname, ihtiyag Bildirim Formu, Teklif Mektuplari, Muayene ve Kabul tutanag, Talep

Yazilari, Onay Belgesi, Fatura

Baskanlik Biitgesinin Kontrolii, Piyasa arastirma tutanagi, Odeme Emri Belgesi ve Ekleri(MHBY) Gérevlendirme, Siparis
yazisi/sdzlesme(gerekli ise), Evrak Teslim tutanagi, Tasinir islem Fisi(Mal alimi)

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

Bilgisayar, Bilgisayar programi
KBS(Tasinir Kayit Sistemi)

MYS (Mali Yonetim Sistemi)
EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu)
Telefon-Fax, Yazici

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Firat SUZAK Mehmet Fatih KESKIN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Bilgisayar isletmeni Daire Bagkani Rektor
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SORUMLULAR

intiyacin ortaya

> ¢ikmasi/Birim talepleri
Hayir Talebin 6n
= kontroli
Hayr Baskanhk
Onayi

1

Gorevlendirme/Tekliflerin
toplanmasi/Degerlendirme

!

Yaklagik Maliyet Tespiti

Tum Birimler

Daire Bagkani
Sube Muddri

Gergeklestirme
Gorevlisi

Daire Bagkani

Daire Bagkanligi gorevli

personel

Daire Baskanhgi gorevli

personel

Daire Baskanligi gérevli

Ihale
Onan personel
«
Eiyasa arastitaasinin Daire Baskanligi gorevli
yapilmasi
personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Firat SUZAK Mehmet Fatih KESKIN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA

Bilgisayar isletmeni

Daire Bagkani

Rektor
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Siparig/ Yer teslimi

.

Mal/Hizmet/
l Yapim Kabuli l
Mal Hizmet/Yapim
Mal Mal

| |

Muayene ve Kabul Islemleri

l

Odeme emri ve eklerinin
hazirlanmast

Odeme emri belgesinin
Strateji Gelistirme Daire

Daire Baskanligi gorevli
personel

Daire Bagkanligi gorevli
personel

Muayene ve Kabul
Komisyonu

Gergeklestirme
Gorevlisi

Muhasebe Gorevlisi

Muhasebe Gorevlisi

Bagkanligina
gonderilmesi
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Firat SUZAK Mehmet Fatih KESKIN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Bilgisayar isletmeni Daire Bagkani Rektor




