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TASIT YONERGESI




Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, makam hizmetine tahsis edilen tasitlarin diginda Igdir
Universitesinin sahip oldugu veya “Tizmet Alimi Suretiyle Tagit Edinilmesine [liskin Esas ve
Usuller’e istinaden temin etmis oldugu motorlu-motorsuz tasitlart ve onlar kullanabilecek
soforler, gorevli personel veya araglari kullanabilecek personelin belirlenmesi ve bu araglarin
kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 237 Sayili Tagit Kanunu, 18/01/2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 2007/3 nolu Bagbakanhk Genelgesi ve 01/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Tagitlari Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine liskin Esas ve Usuller ile hitkiimleri
uyarinca hazirlanmistir. (2) Igdir Universitesi’nin bulundugu il smirlarmin iginde ve disinda yiiriitiilecek
aorevleri kapsar. (3) Hizmet alimi ile kiralanacak araclarda teknik sartname diginda bu yonerge
hiikiimlerine tabidir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Acil Durum: Hemen miidahale ya da reaksiyon gerektiren, beklenmeyen, dngdriilmeyen ve ciddi olay
(afet, cenaze, kaza, havaalani) ya da benzeri durum.

b) Arag: Universite miilkiyetinde ve hizmet alimi suretiyle edinilmig her tiirlii motorlu ve motorsuz ulagim
araglari,

¢) Hizmet: 1gdir Universitesindeki resmi hizmetin ifast icin il ve il disi gorevlendirmeyi gerektiren her tiirlii
gorevi,

¢) Sofor: 1gdir Universitesi kadrosunda olan sofor ya da kamu gorevlisi, hizmet alumi ile istihdam edilen
Universite araglarini kullanmakla gérevlendirilen siiriiciileri,

d) Arag Isletme Amiri: Igdir Universitesi idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigii Arag Isletme Amirini,

¢) Destek Hizmetleri Sube Miidiirii: 1gdir Universitesi Idari ve Mali isler Daire Bagkanhigi Destek
Hizmetleri Sube Miidiiriini,

f) Daire Bagkani: 13dir Universitesi idari ve Mali Isler Daire Bagkanini,

g) Genel Sekreter: Igdir Universitesi Genel Sekreterini,

h) Rektor: 1gdir Universitesi Rektoriinii,

1) Universite: 1gdir Universitesini,

i) Yetkili Makam: Rektor veya yetki devri yaptlmig Rektor yardimeist ve Genel Sekreteri,
Arac Girevlendirme ve Personel Tasgima Hizmetleri

MADDE 4- (1) Universite personelinin mesai saatleri icinde veya disinda isyerine gelis ve gidiglerini
saglamak igin gorevlendirilecek arag sayilari, saatleri ve giizergahlar Rektorliik Oluru ile belirlenir.
Rektorlitk Oluru her yil mali yilbaginda almir. Y1l iginde yapilacak degisiklikler de Rektor oluru ile
gerceklesir.




Araclarm Girevlendirilmesi

MADDE 5- (1) Destek Hizmetleri Sube Miidiirligtine tahsisli araglar Arag isletme Amirligi tarafindan
Pcrsonel tasimacihgi, bilimsel toplantilar, teknik geziler, spor miisabakalar, kiiltiirel faaliyetler ile
Universitenin diger resmi islemleri i¢in gorevlendirilir.

(2) Rektdrliik Makami hari¢ biitiin birimler arag istcklerini yazili olarak talep ederler. Aracmn
gorevlendirilmesi tasit gorev emri ile olur. Bu gorev emri Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
iizerinden yapilir,

a) Sehir i¢i ve kampiisler arasi gorevlendirmeler: Sehir ici gorevlendirmelerde arag gdrev emri Destek
Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan, diger birimlere tahsisli araclar ilgili birim amiri tarafindan
imzalamir. Gorevlendirme formlari Elektronik Belge Yonetim Sistemi EBYS iizerinden hazirlanir.

b) Schir digi gdreviendirmeler: Sehirlerarasi gorevlendirmeler igin arag talepleri yazili olarak en az yedi
giin once yapilir. Genel Sekreterin uygun bulmasi, Rektdr veya Rektor Yardimeisinin onayiyla arag
gorevlendirilir. Alinan olur arag talep formuna eklenir. Acil durumlarda yedi giin sarti aranmaz.

¢) Bilimsel faaliyetler i¢in gorevlendirmeler: Sehir ici arac talepleri yazih olarak en az 7 giin dnce, sehir
dis1 arag talepleri en az 15 giin onceden yapilir.

¢) Bagka kurumlara gegici arag gorevlendirmeleri: Universite disinda bagka kurumlara arag tahsisleri Genel
Sekreterin teklifi, Rektor Yardimeisinin uygun goriigii tizerine Rektorliik Oluru ile yapihr.

Genel Kullamim Esaslan

MADDE 6- (1) Araglar kullanacak siiriiciiler asagida belirtilen kurallara uymak zorundadir.
a) Her arag bir softre zimmetlenir.

b) Arag gorev emri olmadan higbir arag kullanilamaz.

¢) Personel servis araci belirlenen servis giizergahinda, diger araglar gorev emrinde yazili giizergahta
kullanilir.

¢) Arag, gorev baslangicinda Universite otoparkindan alimir ve gorev tamamlandiktan sonra Universite
otoparkina birakilir. Destek Hizmetleri Sube Miidiirltigi araglardan bazilarin belirledigi resmi dairelerin
park yerlerine birakilmasina karar verebilir.

d) Arag siiriiciileri, kihk kiyafetleri yontinden “Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik
ve Kiyafetine Daire Vénetmelik” hiikiimlerine riayet etmekle yiikumlidr.

¢) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla arag kullaniminda, birimler arasinda hizmet ayrimi
yapilmayacaktir.

f) Universitenin miilkiyetinde olan araglar, Arag Isletme Amirligi zimmetinde olacaktir.

g) Arag gorev kagidinda belirtilen giizergahi asan kullanimlarda ve kullanimda kurallara aykiri hareket
edenler hakkinda gerekli idari islem yapilacaktir.

h) Acil durumlar diginda her arag soforii tarafindan sevk ve idare edilir.

1) Arag siiriiciileri diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine idare tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde
olmayan konularda gereksiz aciklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.




i) Trafik mevzuatinin yasakladig hususlardan dogacak sorumluluklar siirficiilere aittir. Araglari kullanan
soforlerden kaynaklanan sararlar hakkmda 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48.
maddesine gore islem yapilir. Ugiincii kigilere verilen tim sararlardan tagiti kullanan sofor sorumludur.
Universitenin ddemek zorunda kaldigi sararlari sorumlu sofdre riicu eder.

j) Universite araglarin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta islemleri aracin zimmetli oldugu sofor
tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim tarafindan takip edilecektir.

k) Birimlere tahsisli araclar kesinlikle servis olarak kullanilmamalidir. Kullanildiginin tespit edilmesi
durumunda birim amiri sorumlu tutulacaktir.

Ara¢ Bakim Onarimlar:

MADDE 7- (1) Araglarm bakim ve onarimi Destek Hizmetleri Sube Miidirligi Ara¢ Bakim Onarim
Teknikeri tarafindan yaptirihr. Arag bakim onarimlart yetkili Tekniker tarafindan oncelikle yetkili servise
veya ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda servis digindaki bir firmaya yaptirilir. il Diginda yaptiriimasi
gereken araglar Rektor oluru almarak gonderilir ve yaptirilir.

(2) Araglardan, iizerine zimmetli soforler, gegici gtirevlcndirilmclerdc ise gorevli soforler sorumludur. Her
giin goreve baslamadan veya araci devir almadan dnce arag kontrol edilmeli, giinliik bakimi yapilmali, diger
bakim islemlerinin takibi yaptlmalidir.

(3) Aracin sofori bakim gerektiren islemleri 6nce Arag [sletme Amirine bildirir.

(4) Seyahat esnasinda meydana gelen arizalarin giderilmesi igin, siiriicti tarafindan Arag isletme Amiri
aranir ve verilen talimatlara gore islemler yapilir.

(5) Araglar ile ilgili her tiirlii bakim-onarim ve bunlarin islemlerinin Kamu Tagitlart Yonetim Bilgi
Sistemine islenmesi Arag Bakim Onarim Teknikeri tarafindan yapilir.

(6) Universitemize ait hizmet araglarmin “Arag Takip Sistemi” iizerinden takibi ve kontroliind Arag Bakim
Onarim Teknikeri ve Arag isletme Amiri beraber yapar.

Arag Isletme Amirinin Atanmasi ve Girevleri
MADDE 8- (1) Daire Bagkanin teklifi, genel Sekreterin uygun goriist, ilgili Rektor oluru ile gorevlendirilir.
(2) Arag isletme Amirinin Gérevleri:

a) Arag Isletme Amirliginde bulunan araglarin sevk ve idaresini saglamak, araclari arag gorev emri ile
gorevlendirmek, gorev bitiminde arag gdrev emir kagitlarim kontrol etmek ve Araglarin yakit fislerini
kontrol etmek ve titketim miktarlarinin kayitlarini tutmak.

b) Arag Isletme Amirliginde bulunan araglari 237 Sayih Tagit Kanunu, 4925 sayih Karayolu Tagima
Kanunu ve Karayolu Tagima Yénetmeligi ve Kamu Kurum ve Kuruluglari Personel Servis Hizmet
Yénetmeliklerine uygun calistirmak. Araglarda ig saghg1 ve giivenligi ile ilgili énlemleri almak.

¢) Idari ve Mali igler Daire Bagkanligina bagl araglarin periyodik bakim onarimlarini yaptirmak, araglarin
bakim onarimlari igin piyasa arastirmasi yaparak veya yaptirarak tamirlerini saglamak, giderlerini
saglamak, muayene ve trafik sigorta giinlerini takip etmek.

¢) Araglarmn dosyalarim tutmak.

d) Goreve gidecek personelin ve aracinin planlamasini yapmak.




e) Araglarin giinliik bakimlarinin ve temizliklerinin yaptiriimasini saglamak.,
f) Akaryakit ve gdrev kagitlarini kontrol etmek.

g) Araglarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi ile ara¢ muayenelerini takip etmek, bunlarin zamaninda
yapilmasini saglamak.

h) Sofdrlerin bildirdigi ariza taleplerini degerlendirmek.

1) Universitemize ait hizmet araglarinin Arag Takip Sistemi iizerinden takibi ve kontroliinii Arag isletme
Amiri ve Ara¢ Bakim Onarim Teknikeri beraber yapmak.

1) Destek Hizmetleri Sube Miidiiriiniin verdigi is ve islemleri yerine getirmek.

j) Destek Hizmetleri Sube Miidiiriine giinliik rapor vermek.

Arag Siiriiciisiiniin Gorevleri

MADDE 11- (1) Araglar kullanan siiriiciilerin gérevleri sunlardir.

a) Arag gorev emrinde yazih gorevleri yapmak. Arag gorev kagidini eksiksiz olarak doldurup imzalamak.
b) Kendisine zimmetli ve kullandig1 araglarin arizalarini Arag isletme amirine bildirmek.

¢) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin giinliik bakim ve temizliklerini yapmak.

¢) Arag gorev emrini imzalamak ve gérev bitiminde eksiksiz doldurup Arag [sletme Amirligine teslim
etmek.

d) Kullandi31 araca aldig1 akaryakitlarm figlerini amirine teslim ctmek.

¢) Araglarin trafik sigorta zamanlarini, muayene bakim dénemlerini Ara¢ Isletme Amirine bildirmek ve
takibini yapmak.

f) Arag kullanirken trafikle ilgili kanun ve yonetmeliklere uymak.
g) Destek Hizmetleri Sube Miudiirii ve Arag Isletme Amirinin verdigi talimatlari yerine getirmek.
h) Arag Isletme Amirine giinliik rapor vermek.

1) Universiteye ait servis ve hizmet araglarmin, Universitenin Akademik ve Idari personeli ile kendilerine
yazili olarak izin verilenler haricinde hig kimsenin bindirilmemesi i¢in gerekli tedbirleri almak.

Yiiriirlik

MADDE 12- (1) Bu Yonerge, Igdir Universitesi Rektérliigli Yonetim Kurulunun onaylandigi tarihten
itibaren yiiriirliigii girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Igdir Universitesi Rektorii yiiriitiir,



