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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
Birim Adı :İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Form No:İDMDB: A06 

Faaliyet/Süreç :Bakım Onarım Süreci Sayfa Sayısı :2 

  1.SÜREÇ GİRDİLERİ 




2.SÜREÇ ÇIKTILARI 




3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 

4734 Sayılı Kanun ve ilgili yönetmelikler

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 

Arıza Talep Formu/Yazısı  

 Arıza Talep Formu/Üstyazı

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Bilgisayar, 

 Bilgisayar programı 

 Telefon 

 Fax  

 Yazıcı  

 Ofis 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN      ONAYLAYAN 

             Erkan GÜRSOY 

        Makine TEKNİKERİ 
 

 

          M. Fatih KESKİN 

           Daire Başkanı 
   Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

                   Rektör 
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 IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İDARİ VE MALİ İŞLERDAİRE BAŞKANLIĞI 

 BAKIMVE ONARIM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İŞ 

AKIŞI 

SORUMLULAR 

  

 
  İlgili birim 
 
 
 
 
 
 
Görevlendirilen Teknik 
Personel  
 
 
 
 
 
 
 
 
Görevlendirilen Teknik 
Personel 
 
 
 
 
 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 
 
 
 
 
Daire Başkanı 
Şube Müdürü 

          HAZIRLAYAN KONTROL EDEN       ONAYLAYAN 

 

                Erkan GÜRSOY 

              Makine TEKNİKERİ 

 

        M. Fatih KESKİN 

           Daire Başkanı 

 

 

     Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

                        Rektör 
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Bakım talepleri 

Teknik personel tarafından 
ihtiyacın belirlenmesi 

İhtiyaç başkanlık 
tarafından 
belirlenir mi 

İhtiyacın satın 
alma ile 
karşılanması 

Teknik personel tarafından 
ihtiyacın giderilmesi 

İşlemin tamamlanması ihtiyacın 
ilgili birime giderilmesi 
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